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PROCEDURA DI SEGNALAZIONE PER INCARICHI PROFESSIONALI 
Approvata con delibera di Consiglio del 24 ottobre 2017 e modificata con delibera di 

Consiglio del 24 ottobre 2023 
 

ART. 1 - GENERALITÀ E CAMPO DI APPLICAZIONE 
1. Il presente regolamento definisce la procedura interna di individuazione di Ingegneri da 

segnalare per l'espletamento di incarichi professionali esperti di settore di cui al D.P.R. n° 
311 del 28.05.2001 e ss.mm.ii., alle richieste di componenti di commissione e a tutte le 
richieste che perverranno a vario titolo da parte di committenti, Enti pubblici e/o privati. 

2. La procedura è volta ad assicurare la maggiore trasparenza nell'attività di segnalazione ed il 
rispetto dei principi di concorrenzialità e rotazione. 

 
ART. 2 - RICHIESTA DEL COMMITTENTE 

1. Il Committente che desidera avere segnalati nominativi di Ingegneri esperti di settore per 
l'esecuzione di una prestazione professionale dovrà fare apposita richiesta in bollo al 
Consiglio dell'Ordine, secondo lo "Schema a" allegato, in cui dovranno essere riportati: 

a) i dati anagrafici del richiedente e/o la sua ragione sociale; 
b) la motivazione per cui si richiede la prestazione; 
c) la localizzazione dell'opera o l'area oggetto della prestazione (città, indirizzo ed estremi 

catastali); 
d) la descrizione sommaria della prestazione da eseguire. 

2. Il Consiglio dell'Ordine non prenderà in esame le richieste incomplete, prive della marca da 
bollo o con dati mancanti non opportunamente giustificati. 

 
ART. 3 - AVVISO 

1. Su richiesta di un Committente esterno, sia esso pubblico che privato, redatta secondo 
quanto riportato nell'art. 2, il Presidente e/o il Segretario del Consiglio provvede alla 
pubblicazione in evidenza di un avviso sul sito istituzionale dell'Ordine, nella sezione 
“Ultime notizie”, secondo lo "Schema b" allegato. 

2. L'avviso dovrà essere inviato per e-mail a tutti gli iscritti che abbiano dato il consenso per 
l'utilizzo di tale mezzo di comunicazione. 

3. L'avviso dovrà contenere minimo: 
a) il nome del Committente; 
b) la prestazione richiesta; 
c) la localizzazione dell'opera o l'area oggetto della prestazione e la descrizione sommaria 

della prestazione richiesta; 
d) il termine utile entro cui dovranno pervenire le richieste per essere ammessi alla 

segnalazione; 
e) eventuali altri dati inseriti nella richiesta del Committente che si ritenessero necessari. 

4. La data in cui avverrà il sorteggio in seduta pubblica presso la sede dell’Ordine sarà 
pubblicata sul sito istituzionale dello stesso nella sezione “Ultime notizie”. 

 
ART. 4 - RICHIESTA DI ESSERE SEGNALATI 

1. Possono fare richiesta di essere segnalati tutti professionisti regolarmente iscritti all'Albo 
dell'Ordine degli Ingegneri della Provincia di Palermo, in regola, alla data di pubblicazione 
della procedura di segnalazione, con il pagamento del contributo d’iscrizione annuale, con 
l’obbligo di aggiornamento della competenza professionale e con l'obbligo di attivare e 
comunicare la propria PEC (indirizzo di posta elettronica certificata) all’Ordine, abilitati a 
fornire la prestazione richiesta ed esperti nello specifico campo. 
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2. Per essere segnalato il Professionista dovrà fare opportuna domanda di partecipazione alla 
manifestazione di interesse al Consiglio dell'Ordine secondo lo "Schema c" allegato. 

1. Alla domanda di cui al precedente punto 2 dovrà essere allegato un dettagliato curriculum 
(redatto in formato europeo) in cui devono essere comunque riportati: 

a) i dati anagrafici; 
b) gli estremi della laurea e la relativa specializzazione; 
c) il numero di iscrizione all'Albo Professionale e la data di iscrizione; 
d) la sezione ed il settore di appartenenza; 
e) le competenze maturate nel campo caratteristico della prestazione richiesta con 

l'elencazione delle attività professionali prestate nello stesso dal professionista. 
3. All'atto della protocollazione della richiesta la segreteria verificherà la regolarità dei 

pagamenti del contributo d’iscrizione annuale del richiedente, la regolarità 
dell’aggiornamento della competenza professionale e la regolarità con l'obbligo di attivare e 
comunicare la propria PEC (indirizzo di posta elettronica certificata) all’Ordine; in caso di 
inadempienza farà una specifica segnalazione al Consiglio che provvederà ad escludere il 
Professionista dalla procedura di segnalazione. 

4. L’Ordine professionale si riserva di predisporre apposita procedura telematica per la 
raccolta delle manifestazioni di interesse. 

 
ART. 5 - VERIFICHE 

1. Il Professionista affidatario dell'incarico è obbligato alla trasmissione al Consiglio 
dell'Ordine, che ne ha deliberato la segnalazione, della comunicazione ufficiale al 
Committente di accettazione dell'incarico e delle condizioni economiche dell'offerta 
presentata. 

2. Qualora il Professionista affidatario non proceda nel rispetto di quanto previsto dal 
precedente comma 1, sarà estromesso d'ufficio dalle procedure di affidamento per un 
periodo di sei mesi e di tale provvedimento verrà informato dal Consiglio. 

3. Il Professionista che nei due anni antecedenti alla pubblicazione dell’avviso di segnalazione, 
sia per collaudi statici che per incarichi professionali, è stato scelto dal Committente sarà 
escluso dalle procedure di segnalazione, per i successivi due anni decorrenti dalla data di 
affidamento dell'incarico. 

4. Il Consiglio si riserva la possibilità di procedere alla verifica delle condizioni di affidamento 
dell'incarico dato dal Committente al Professionista scelto a seguito della segnalazione, al 
fine di stabilire: 

a) il rispetto del principio di concorrenza leale; 
b) il rispetto di quanto previsto dalle norme di deontologia professionale anche con 

riferimento all'offerta economica fatta dal Professionista al Committente 
 

ART. 6 - PROCEDURA DI SCELTA E SEGNALAZIONE 
1. La segnalazione avverrà esclusivamente a seguito di delibera di Consiglio a semplice 

maggioranza. 
2. Il Consiglio potrà decidere di affidare il preliminare esame delle richieste pervenute ed il 

sorteggio pubblico ad una Commissione ristretta, composta dal Presidente o suo delegato e 
da un numero di "Ingegneri esperti" a discrezione del Consiglio. 

3. Normalmente sarà segnalata una terna di professionisti ma il Consiglio potrà decidere, 
secondo i casi e con opportuna motivazione, di variare il numero dei segnalati.  

4. I professionisti saranno scelti tra tutti quelli che ne hanno fatto richiesta secondo quanto 
previsto dall'avviso, che abbiano dimostrato di possedere i requisiti minimi per lo 
svolgimento della prestazione, che sono in regola, alla data di pubblicazione della procedura 
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di segnalazione, con il pagamento del contributo d’iscrizione annuale, con l’obbligo di 
aggiornamento della competenza professionale e con l'obbligo di attivare e comunicare la 
propria PEC (indirizzo di posta elettronica certificata) all’Ordine. 

5. L’ammissione dei candidati al sorteggio di cui al successivo punto 6) sarà effettuata a 
giudizio insindacabile del Consiglio, secondo i principi di concorrenzialità, rotazione e 
trasparenza. 

6. La scelta dei componenti la terna o la rosa da segnalare sarà effettuata seguendo il criterio 
del semplice sorteggio in seduta pubblica. 

7. Nel caso in cui alla data utile stabilita nell'avviso non sia pervenuta alcuna richiesta per 
essere segnalati il Consiglio potrà procedere, con giustificata motivazione, alla scelta 
diretta di una terna tra tutti gli iscritti all'Albo Professionale che siano abilitati a fornire la 
prestazione richiesta. 

 
ART. 7 - CAUSE DI ESCLUSIONE 

1. Saranno escluse dalla procedura di segnalazione tutte le domande: 
a) presentate da professionisti iscritti all'Ordine degli Ingegneri della Provincia di Palermo 

non in regola, alla data di pubblicazione della procedura di segnalazione, con il 
pagamento dei contributi d'iscrizione annuale, con l’obbligo di aggiornamento della 
competenza professionale e con l'obbligo di attivare e comunicare la propria PEC 
(indirizzo di posta elettronica certificata) all’Ordine;  

b) presentate da professionisti non iscritti all'Ordine degli Ingegneri della Provincia di 
Palermo; 

c) pervenute oltre il termine utile previsto nell'avviso; 
d) che non risultino compilate correttamente secondo quanto previsto nell'art. 4 e 

nell'avviso; 
e) presentate da professionisti che a insindacabile giudizio del Consiglio dell'Ordine non 

abbiano dimostrato di possedere i requisiti minimi per lo svolgimento della prestazione; 
f) presentate da professionisti che non abbiano comunicato l’offerta presentata al 

Committente in occasione di precedenti segnalazioni; 
g) presentate da professionisti che non abbiano comunicato di essere stati scelti dal 

committente in occasione di precedenti segnalazioni; 
h) presentate da professionisti che nei due anni antecedenti alla pubblicazione dell’avviso di 

segnalazione e decorrenti dalla data di affidamento dell'incarico, siano stati scelti dal 
Committente, sia per Collaudi Statici che per incarichi professionali. 
 

 
ART. 8 - DEROGHE  

Considerato che il ruolo del Consiglio dell’Ordine professionale nell’individuazione di terne o 
rose di iscritti è insostituibile, ove mai vi fosse una particolare esigenza od ogni altra situazione 
avente carattere di eccezionalità e urgenza, il Consiglio dell’Ordine si riserva di poter designare 
i nominativi anche in deroga alla procedura definita nel presente regolamento. 
 
Allegati: - Schema a Richiesta del Committente di avere segnalati Professionisti esperti  
  - Schema b Avviso per la richiesta di Professionisti esperti 

- Schema c Manifestazione di interesse del Professionista a essere segnalato per una 
prestazione professionale 

   


