Curriculum vitae

Informazioni personali

Nome : Maria Ines

Cognome : Santos Saraiva

Indirizzo :

Localita:

Prov.: Palermo

Telefono :

E-mail:

Nazionalita : Portoghese

Data di nascita :

Lingue : Portoghese, Italiano, Inglese ( livello B1), Spagnolo ( conoscenza scolastica) Patente :
patente B - automunita

Corso : responsabile RAA , TEGS ( tecnico esperto gestione servizi)

Esperienze lavorative

o Date: da Maggio 2023 ad oggi
o Tipo di azienda o settore : Ordine degli Ingegneri della Provincia di Palermo
o Tipo di impiego : Tutor

e Date:da Marzo 2017 al 2021

o Tipo diazienda o settore : Casa Residenza per Anziani " Villa Anna "

o Tipo di impiego : Responsabile di reparto

o Principali mansioni: Coordinamento e gestione delle risorse umane; selezione del

personale; registrazione utenza in entrata ed in uscita.

* Date: da Maggio a meta Giugno 2011

* Tipo di azienda o settore : “Casa di Cura Fogliani”

* Tipo diimpiego : tirocinante

* Date: da Marzo 2011 al 15 Aprile

* Tipo diazienda o settore : C. D. H Pisano - Comune di Modena
* Tipo diimpiego:o.s.s



o Date: da Novembre 2010 a Febbraio 2011

o Tipo di azienda o settore : “ Le Delizie del Borgo “, piccola azienda confetturiera
o Tipo di impiego : mansioni d’ufficio

o Principali mansioni : operazioni di centralino e controlli degli ordini.

o Date: dal Novembre 2009 al 15 Novembre 2010

o Tipo diazienda: servizio civile presso il C. D. H Pisano - Comune di Modena

o Tipo diimpiego : volontaria

o Date: da Novembre a giugno, anno 2009/2010
o Tipo di azienda o settore : asilo nido “Sagittario”
o Tipo di impiego : animatrice - prolungamento orario

o Date : da settembre a novembre 2009
» Tipo diazienda o settore : “ Le Delizie del Borgo “, piccola azienda confetturiera
o Tipo di impiego : operaia, piccole mansioni d’ufficio

» Date: Dal20/11/06al30/11/06
o Tipo di azienda o settore : Stage presso l'asilo nido “ Girasole “
o Tipo diimpiego : animatrice

o Date: Estate del 2007 e 2008
o Tipo diazienda o settore : struttura residenziale per anziani “ Villa Parco “
o Tipo di impiego: Animatrice -lavoro estivo guidato

o Date: Anno 2008
o Tipo diazienda o settore : Stage presso la struttura residenziale “ Villa Parco’
o Tipo diimpiego : Animatrice

)

o Date:Dal 28/01/09al29/02/09
» Tipo di azienda o settore : Stage presso l'istituto “Charitas”
o Tipo di impiego: Assistente di base

Istruzione e Formazione
o Date:03/07/18
e Nome e tipo di Istituto Formazione : " ForMODENA "
¢ Qualifica Conseguita : Tecnico Esperto nella Gestione dei Servizi Competenze

2e4.

e Date:anno 2014



* Nome e Tipo di Istituto di Formazione : Alma Mater Studiorum - Universita di
Bologna
* Immatricolata a: Scienze Politiche Sociali e Internazionali

e Date: Anno 2011

e Nome e tipo Istituto di Formazione : Modena Formazione

e Qualifica Conseguita: 0.S.S

o Date:22/11/2017

 Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Attestato di Formazione del protocollo

specifico del rischio legionella.

o Date:06/02e09/02/2017
o Nome o tipo di Attestato Conseguito : Corso di formazione per Aggiornamento

Addetto Antincendio e gestione delle emergenze ( Rischio Elevato ).

e Date: Anno 2014
+ Nome o tipo di Attestato Conseguito: Attestato di formazione Generale e Specifica

per Lavoratori — Rischio Alto.

e Date: Anno 2013
o Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Corso di Formazione ed Addestramento per

1'utilizzo degli ausili ArjoHuntleigh.

o Date: Anno 2013
 Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Attestato di Partecipazione, Rif.104 -

L'Approccio Capacitante con la Persona Affetta da Demenza: Obiettivo Benessere.

+ Date: Anno 2013
o Nome o tipo di Attestato Conseguito: Attestato di I[doneitd Tecnica per

I'espletamento dell'incarico di " Addetto Antincendio ".

» Date : anno scolastico 2009
Nome e tipo di istruzione o formazione: istituto I. I. S “Cattaneo - Deledda “ (

Modena)
* Diploma conseguito : Tecnico dei Servizi sociali

Altre lingua : Portoghese ( lingua madre), Italiano, Inglese (buono- livello B1), Spagnolo
(conoscenza scolastica)

o Capacita e competenze tecniche: conoscenza di base del computer del pacchetto
office/internet



Ulteriori informazioni : corso da 0SS, conseguito presso Modena Formazione nel
Luglio 2011.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della L.677/96,anche con
modalitd elettroniche e/o automatizzate, per le finalitd di ricerca del personale.

Data:20.11.2023 Firma:

Date : da Novembre 2010 a Febbraio 2011

Tipo di azienda o settore : “ Le Delizie del Borgo “, piccola azienda confetturiera
Tipo di impiego : mansioni d'ufficio

Principali mansioni : operazioni di centralino e controlli degli ordini.

Date : dal Novembre 2009 al 15 Novembre 2010

Tipo di azienda : servizio civile presso il C. D. H Pisano - Comune di Modena
Tipo di impiego : volontaria

Principali mansioni : supporto e affiancamento agli operatori e ragazzi nello

svolgimento delle varie attivita quotidiane. Aiuto al momento del pranzo.

Date : da Novembre a giugno, anno 2009/2010

Tipo di azienda o settore : asilo nido “Sagittario”

Tipo di impiego : animatrice - prolungamento orario

Principali mansioni : distribuzione merenda ai bimbi, giochi vari, animazione e

accadimento nei loro bisogni.

Date : da settembre a novembre 2009

Tipo di azienda o settore : “ Le Delizie del Borgo “, piccola azienda confetturiera
Tipo di impiego : operaia, piccole mansioni d’ufficio

Principali mansioni : pulizia della frutta e preparazione, operazioni di centralino al

bisogno, etichettetura vasi.

Date: Dal20/11/06al30/11/06

Tipo di azienda o settore : Stage presso I'asilo nido “ Girasole “

Tipo di impiego : animatrice

Principali mansioni : animazione ed intrattenimento.

Date : Estate del 2007 e 2008

Tipo di azienda o settore : struttura residenziale per anziani “ Villa Parco “
Tipo di impiego: Animatrice -lavoro estivo guidato

Principali mansioni e responsabilita: Svolgimento di mansioni come : aiuto nel

pastoaccompagnamento negli spazi e attivita della struttura.

Date : Anno 2008

Tipo di azienda o settore : Stage presso la struttura residenziale “ Villa Parco”

Tipo di impiego : Animatrice

Principali mansioni e responsabilita : animazione e altre mansioni come, aiuto nel

pasto e accompagnamento negli spazi della struttura.



o Date:Dal28/01/09al29/02/09

o Tipo diazienda o settore : Stage presso l'istituto “Charitas”
o Tipo di impiego: Assistente di base

e Principali mansioni e responsabilita : Assistenza di base.

Istruzione e Formazione

e Date:03/07/18
e« Nome e tipo di Istituto Formazione : " ForMODENA "
¢ Qualifica Conseguita : Tecnico Esperto nella Gestione dei Servizi Competenze

2e4.

o Date:anno 2014
* Nome e Tipo di Istituto di Formazione : Alma Mater Studiorum - Universita di

Bologna
« Immatricolata a: Scienze Politiche Sociali e Internazionali

e Date: Anno 2011

e Nome e tipo Istituto di Formazione : Modena Formazione

e Qualifica Conseguita: 0.S.S

o Date:22/11/2017

o Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Attestato di Formazione del protocollo

specifico del rischio legionella.

o Date:06/02e09/02/2017
 Nome o tipo di Attestato Conseguito : Corso di formazione per Aggiornamento

Addetto Antincendio e gestione delle emergenze ( Rischio Elevato ).

¢ Date: Anno 2014
 Nome o tipo di Attestato Conseguito: Attestato di formazione Generale e Specifica

per Lavoratori - Rischio Alto.

e Date: Anno 2013
o Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Corso di Formazione ed Addestramento per

1'utilizzo degli ausili ArjoHuntleigh.

e Date: Anno 2013
o Nome o Tipo di Attestato Conseguito : Attestato di Partecipazione, Rif.104 -

L'Approccio Capacitante con la Persona Affetta da Demenza: Obiettivo Benessere.

e Date: Anno 2013
o Nome o tipo di Attestato Conseguito: Attestato di Idoneita Tecnica per

I'espletamento dell'incarico di " Addetto Antincendio ".



o Date: anno scolastico 2009
Nome e tipo di istruzione o formazione: istituto L. I. S “Cattaneo - Deledda “ (

Modena)
* Diploma conseguito : Tecnico dei Servizi sociali

Altre lingua : Portoghese ( lingua madre), Italiano, Inglese (buono- livello B1), Spagnolo
(conoscenza scolastica)

o Capacita e competenze tecniche: conoscenza di base del computer del pacchetto
office/internet

e Ulteriori informazioni : corso da 0SS, conseguito presso Modena Formazione nel
Luglio 2011.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della L.677/96,anche con
modalitd elettroniche e/o automatizzate, per le finalitd di ricerca del personale.

Data: Firma:



